Méstska ¢4ast Praha — Cakovice
U¥ad méstské &sti Praha — Cakovice
zastoupeny tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha — Cakovice

vyhlasuje dne 2.5.2016

VYBEROVE RiZENT NA OBSAZENi PRACOVNIHO MISTA

referent
Odbor: Odbor bytového hospodaistvi a spravy budov
Sjednany druh prace: referent — predpis najmu
Misto vykonu prace: Praha - Cakovice
V platové tiide: 8 - podle zdk. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizeni vlady ¢.

564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych
sluzbach a sprave, v platném znéni

Pracovnépravni vztah: 40 hod. tydné&, na dobu neuréitou, zkudebni doba 3 mésice
Nastup do zaméstnani: mozny ihned, dohodou
Napln prace: Piedpis ndjml bytd a nebytovych prostor ve spravé MC,

zélohovani, vyadtovani vSech sluzeb, pfiprava a evidence
najemnich smluv, fakturace, ostatni uéetni a ekonomické tkony,
piprava podklady pro jednani RMC, dalsi administrativni
¢innosti dle potfeby odboru
Pozadavky na uchazete podle § 4 zdkona & 312/2002 Sb., o ufednicich {Uzemnich
samospravnych celki a 0 zméné nékterych zékont, v platném znéni:

- fyzické osoba, ktera dosahla minimalné 18 let véku
- obcan Ceské republiky nebo cizi statni obéan, ktery ma v Ceské republice trvaly pobyt
a ovlada Cesky jazyk slovem 1 pismem
- zpusobilost k pravnim tkonim
- bezthonnost
Pozadované vzdélani
- stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, obor ekonomicky vyhodou
- praxe min. 2 roky
Pozadované znalosti
- znalost a praxe na Useku ekonomiky a uUc&etnictvi, znalost daflovych piedpist,
zkuSenost s administrativni praci
- znalost prace s vypocetni technikou
Vyhodou miize byt
- praxe v oblasti spravy a udrzby majetku - budov
- znalost prace s programem IDES praxe v oboru a v fizeni pracovniho kolektivu
- fidiésky prikaz skupiny B
Dalsi schopnosti
- komunikaéni a organiza¢ni schopnosti
- peclivost



schopnost priubézného samovzdélavani
psychicka odolnost
flexibilita, spolehlivost, peclivost, loajalita

Nalezitosti pFihlasky
Zajemce poda pisemnou piihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnich celki a o zméné nékterych zakont, v platném znéni, kterd musi obsahovat

a)
b)
c)
d)
e)

f)

jméno, ptijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni piislusnost uchazece,

misto trval¢ho pobytu uchazede,

¢islo obcanského prikazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

datum a podpis uchazece

K piihlasce je podle § 6 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich samospravnich celki a o
zméné nékterych zdkond, v platném znéni, pfipojit doklady

a)

b)

¢)

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich
¢innosti,

vypis z evidence Rejstifku trestd ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich piislusnikd
téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlaSenim,
ovéfend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Piihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji
dne 27.5.2016, do 12:00 hod., do podatelny ufadu na adresu

Urad méstské &asti Praha — Cakovice
Ing. Milena Pekafova — tajemnice
nam. 25. biezna 121

196 00 Praha 9 — Cakovice

Obalku oznadte slovy —
NEOTVIRAT - VR referent — predpis najmu

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribehu.

V Praze dne 2.5.2016

/ 0:00237 521 DIC: CZ00231291

Ing. Milena Pekafova
tajemnice UMC Praha — Cakovice



