Méstska éast Praha — Cakovice
Urad méstské &4sti Praha — Cakovice
zastoupeny tajemnici Uadu méstské Gasti Praha — Cakovice

vyhlasuje dne 2.5.2016

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENI PRACOVNIHO MiSTA

referent
Odbor: Odbor finanéni
Sjednany druh prace: referent — ucetni / rozpoctar
Misto vykonu prace: Praha - Cakovice
V platové tiideé: 8 — 9 podle zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizeni vlady

¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni

Pracovnépravni vztah: 40 hod. tydné, na dobu neurcitou, zku$ebni doba 3 mésice
Nastup do zaméstnani: mozny ihned, dohodou
Néapln prace: Ekonomika a ucetnictvi hlavni ¢innosti, pfiprava navrhu

rozpo¢tu, uprav rozpo¢tu a rozpoctovych opatieni, kontrola
plnéni rozpoétu a dcerpani vydaji, zpravy o hospodaieni,
piiprava zavére¢ného Gétu, piirava podkladil pro jednani RMC a
ZMC, dalsi administrativni ¢innosti dle potieby odboru

Pozadavky na uchazece podle § 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakoni, v platném znéni:

- fyzicka osoba, ktera dosahla minimalné 18 let véku
- obcan Ceské republiky nebo cizi statni obcan, ktery méa v Ceské republice trvaly pobyt
a ovlada cesky jazyk slovem i pismem
- zpusobilost k pravnim tkkontim
- bezihonnost
Pozadované vzdélani
- vy3si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, obor ekonomicky
- praxe min. 2 roky s podvojnym ucetnictvim
Pozadované znalosti
- znalost a praxe na useku ekonomiky a Ucetnictvi, znalost dafovych pifedpist,
zkuSenost s administrativni praci
- znalost prace s vypocetni technikou
Vyhodou mize byt
- znalost prace s programem GINIS (Gordic)
- zkousky ZOZ
- praxe s fizenim pracovniho kolektivu
- fidi¢sky prikaz skupiny B
Dalsi schopnosti
- komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti



- peclivost

- schopnost pribézného samovzdélavani

- psychicka odolnost

- flexibilita, spolehlivost, peclivost, loajalita

Nalezitosti prihlasky
Zajemce poda pisemnou piihlasku podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnich celkl a o zméné nékterych zakont, v platném znéni, kterd musi obsahovat

a) jméno, piijmeni a titul uchazece,

b) datum a misto narozeni uchazece,

c) statni piisludnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) ¢islo obanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obéana,
f) datum a podpis uchazece

K piihlasce je podle § 6 odst. 5 zédkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnich celkli a o
zméné nékterych zakont, v platném znéni, piipojit doklady

a) strukturovany profesni zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich
¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstiikil trestd ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislusniki
téZ obdobny doklad osv&d&ujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim,

c) ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Piihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
dne 27.5.2016 , do 12:00 hod., do podatelny tifadu na adresu

Utad méstské &4sti Praha — Cakovice
Ing. Milena Pekafova — tajemnice
nam. 25. birezna 121

196 00 Praha 9 — Cakovice

Obilku oznacte slovy —
NEOTVIRAT - VR referent — ucetni/ rozpoltar

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

M 3 A Wl T

V Praze dne 2.5.2016

m. 12121
221 DIC: CZ00231291

Ing. Milena Pekafova
tajemnice UMC Praha — Cakovice



