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Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni
(pfihlaSeni z4jemcii na zdklad€ vetejné vyzvy)

Méstsk4 €ast Praha-Kolovraty, zastoupend starostou MC Praha-Kolovraty, vyhlafuje dne
19. kvétna 2016 podle § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné n&kterych zakont, vybeérové fizeni na obsazeni funkce vedouciho ifadu

tajemnik - tajemnice

uradu méstské ¢asti Praha-Kolovraty

Sjednany druh préce: Cinnosti tajemnika se #idi podle piisluinych ustanoveni zdkona &. 312/2002
Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celkt, zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mést& Praze,
zékona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu.

Dale se pfedpoklada plnéni ukold Ufednika na Useku vnitini spravy a samospravy, legislativy,
kompletni zaji§tovani pracovnépravnich vztaht zaméstnanci MC, fzeni a koordinace viech
ginnosti UMC, pfiprava podkladi a ugast na zasedanich, porad4ch a zastupitelstvech MC.
Pracovni ¢innost tajemnika je zafazena do platové t¥idy 11, dle katalogu praci a plat je poskytovan
dle nafizeni vlady o platovych pomé&rech zamé&stnanci ve vefejnych sluZbach a spravé, v platném
znéni.

Misto vykonu prace: Ufad méstské &asti Praha-Kolovraty, Mirova 364, Praha-Kolovraty a déle dle
aktualnich potfeb zaméstnavatele.

Pozadavky na uchazece/ku:
1. podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celku a o zméng
nekterych zakoni:

Fyzick4 osoba se stitni obéanstvim Ceské republiky, pfipadng jinou statni p¥islugnosti s trvalym
pobytem v Ceské republice, ktera

a) doséhla véku 18 let,

b) je zpusobild k prdvnim dkondm,
c) je bezthonna,

d) ovlada jednaci jazyk,

e) spliuje piedpoklady stanovené zakonem ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkei ve statnich orgdnech a organizacich Ceské a
Slovenské federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
pozdé€jsich ptedpist (tato skutecnost se dokladd tzv. lustracnim osvédéenim a Cestnym
prohldSenim, pFedpoklady podle tohoto ustanoveni vSak jiz neprokazuji osoby narozené po
1. prosinci 1971 ),



f) ma nejméné tiiletou praxi (délka praxe musi byt splnéna v priibéhu 8 let bezprostiedné
predchazejicich jmenovani do funkce)

» jako vedouci zamé&stnanec/zaméstnankyné, nebo

» pfi vykonu sprévnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému
celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke stétu,
nebo

> ve funkci ¢lena/Clenky zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.

Nistup do funkce tajemnika: 1. ledna 2017, pracovni pomér od 1. listopadu 2016 (pokud
nebude dohodnuto jinak).

Dalsi pozadavky:

e vysokoSkolské vzd€lani (vyhodou v oborech prévo, vefejnd sprava nebo v piibuznych
oborech)

e znalost pravnich predpist v oblasti vefejné spravy

e znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb. o hl.m. Praze a obecné zévaZné vyhlasky &. 55/2000 Sb.
hl.m. Prahy, kterou se vydava Statut hl.m. Prahy

e znalosti v persondlni oblasti

e organizacni a komunikaéni schopnosti, spolehlivost

e znalost price na PC (Word, Excel, Internet, Open Office, sdilen4 data, databaze, atd.)

Vyhodou:

zkouska zv143tni odborné zplisobilosti dle § 21 zakona €. 312/2002 Sb.; pokud ji uchaze& nem4, je
nutno ji vykonat do 18 mésicti od vzniku pracovniho poméru

znalost MC Praha - Kolovraty

Do prihlaSky doporucujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazede.

Nailezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zdkona & 312/2002 Sb., o uFednicich Vizemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakont jsou:

jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfislunost

misto trvalého pobytu

¢islo ob&anského pritkazu (Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho ob&ana)
datum a podpis uchazede

K prihliSce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢& 312/2002 Sb. o ifednicich Wizemnich
samospravnych celki a 0 zméné nékterych zikonu, nutno pfipojit:

e strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star§i neZ 3 mésice (u cizich statnich obdand téZ
obdobny doklad osv&d€ujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost estnym prohlaSenim)

e ovefenou kopii dokladu o nejvy$§im dosaZzeném vzdélani



e Predpokladem pro jmenovani do funkce tajemnika/tajemnice je splnéni dalSich
pfedpokladu podle § 2 a 4 zakona ¢. 451/1991 Sb., které uchaze¢ doloZi ovéfenou kopii
lustraéniho osvédéeni, event. kopii Zadosti o vydani tohoto osvéd€eni a Cestnym prohlaseni
(nevztahuje se na uchazeée narozené po 1. prosinci 1971).

BliZ§i informace poda tajemnice ufadu pi Simova nebo starosta Mgr. Antonin Klecanda
(pop¥. zdstupkyné starosty).
Kontakty: tel. 267 710 504, e-mail: podatelna@kolovraty.cz

Piihlasku s poZadovanymi doklady je nutno doruéit do podatelny UMC nejpozdé&ji 15. &ervna
2016, do 12 hodin v pevné uzaviené obdlce, oznacené . VR-tajemnik Gfadu“. Adresa: Méstska &ast
Praha—Kolovraty, Utad mé&stské &asti, Mirovéa 364, Praha-Kolovraty, 103 00.

Vyhlafovatel si vyhrazuje pravo zruSit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho priibéhu a
zdroven si vyhrazuje priavo nevybrat Zadného z pFihlasenych uchazeéi.

Mgr. et Mgr. Antonin Klecanda

starosta MC Praha-Kolovraty



